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FACULTY OF COMMERCE AND MANAGEMENT 

B.Com F.Y (Sem.-I) (CBCGS) Examination Oct/Nov 2019 

Entrepreneurship Development-I  

 

[Time: Three Hours] [Max. Marks: 80] 

Please check whether you have got the right question paper. 

N.B Q. 1 is compulsory. 

Solve any 4 questions from Q.2 to Q.7  

प्रश्न क्र. १ अनिवार्य  

प्रश्न क्र. २ त ेप्रश्न क्र. ७ र्ा पैकी कोणतेही चार प्रश्न सोडवा. 

 

Q.1   Section- A :- MCQ[Multiple choice question] 

र्ोग्र् पर्ायर् निवडा. 

1) The most important function of an entrepreneur is : - 

a) Managerial function  b) Decision making function  

c) Function of Innovation  d) Risk Assumption function  

उद्योजकाचे ह ेसवायत महत्वाचे कार्य आह.े 

अ) व्यवस्थापकीर् कार्य  ब) निणयर् घेण्र्ाचे कार्य  

क) िवकल्पिा कार्य  ड) जोखीम गहृीतक कार्य  

 

2) When ‘Skill India campaign was launched on: 

a) 13
th

 July, 2015 b) 14
th

 July, 2015  

c) 15
th

 July, 2015 d) 16
th

 July, 2015 

कौशल्र् भारत अनभमाि केव्हा सुरु झाल.े 

अ) १३ जुलै,२०१५ ब) १४ जुलै,२०१५ 

क) १५ जुलै,२०१५ ड) १६ जुलै,२०१५ 

 

3) Which of the following shows the process of creating something new?  

a) Business Model         b)  Modeling 

c) Creating Flexibility  d) Innovation  

खालीलपैकी िनवि गोष्ट तर्ार करण्र्ाची प्रक्रक्रर्ा दशयनवते? 

अ) व्यवसार् िमुिा  ब) प्रनतकृती तर्ार करण े 

क) लवनचकता निमायण करण े ड) िवकल्पिा  

 

4) Which Union Ministry has launched the startup India ranking framework? 

a) Ministry of commerce  & Industry 

b) Ministry of human Resource development  

c) Ministry of social justice and empowerment 

d) Ministry of Law and Justice  
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CC-3388 

CC-3388  2  2019 
 

    कोणत्र्ा केद्रीर् मंत्रालर्ािे स्टाटय अप इंनडर्ा क्रमवारी (रँककग फे्रमवकय ) सुरु केले आह.े 

अ) वानणज्र् आनण उद्योग मतं्रालर्  

ब) मािव संसाधाि नवकास मंत्रालर्  

क) सामानजक न्र्ार् आनण सक्षमीकरण मंत्रालर् 

ड) कार्दा आनण न्र्ार् मंत्रालर् 

 

5) The main objective of Preparing a project report is:- 

a) To Appraise a project and land  b) To anticipate future problems and 

solve them  

c) To Assess the cost and source 

of Finance  

d) All of the above  

 

   प्रकल्प अहवाल तर्ार करण्र्ाचे मुख्र् उद्दीष्ट ह ेआहते. 

अ) प्रकल्प मूल्र्ांकि आनण कजय दणे े

ब) भनवष्र्ातील समस्र्ांची अपेक्षा करणे आनण त्र्ांचे िीराकरण करण े 

क) अभय आनण ककमत स्त्रोत तपासण्र्ासाठी  

ड) वरील सवय  

 

Section-B : Answer in one sentence  

 (एका वाक्र्ात उत्तरे नलहा)  

 

1) Define the term Entrepreneur? 

उद्योजक म्हणजे कार् त ेसांगा. 

 

2) Define the term Co- working space. 

सहकारी जागा म्हणजे कार् ते स्पष्ट करा.  

 

3) What is mean by project? 

प्रकल्पाचा अथय कार् आह?े 

 

4) Define start-up India? 

स्टाटयअप इंनडर्ा परीभानित करा? 

 

5) How many phases of Entrepreneurship?  

उद्योजकतेचे क्रकती टप्पे आहते? 

 

Section – C: Fill in the blanks (ररकाम्र्ा जागा भरा ) 

 

1) The successful entrepreneur is always on ----------------- seeker. 

र्शस्वी उद्योजक ह ेिेहमी ------------------- साधक असतो. 

 

2) Stand up India was launched by Prime Minister Narendra modi on dated……... 

स्टँडअप इंनडर्ा ची स्थापिा पंतप्रधाि िरेंद्र मोदी र्ांिी ह्या तारखेस --------- केली  
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3) Starting a new enterprises always -------------------- risk. 

िनवि उपक्रम सुरु करण ेह े--------------- जोखनमचे असते. 

 

4) ---------------- is based on Purposeful and systematic innovations.  

--------- ह ेउद्देशपूणय आनण आस्थानविर्क िवकल्पिांवर आधारीत आह.े 

 

5) A entrepreneur is a ------------------ who sets up business. 

उद्योजक एक --------------- आह ेजो व्यवसार्ाची स्थापिा करतो. 

 

 

Section – D:- True or False (चूक ककवा बरोबर सांगा) 

 

1) Entrepreneurship is applied in private sector only. 

उद्योजकता केवळ खाजगी क्षेत्रामध्र्े लाग ूकेली जाते. 

 

2) The entrepreneur should have a good idea of who the customer or target market will 

be  

ग्राहक ककवा लक्ष बाजारपेठ कोण आह ेर्ाची उद्योजकाला चांगली कल्पिा असणे आवश्र्क आह.े 

3) Investors in venture capital firms expect to Profit quickly from their investment. 

साहस भांडवल उदर्ोगामधील गुतवणूकदारांिी त्र्ांच्र्ा गुंतवणूकीतूि त्वररत िफा नमळण्र्ाची 

अपेक्षा करतो. 

 

4) Starting a business is risky and often ends in failure. 

व्यवसार्ाची सुरुवात करण ेधोका आह ेआनण बहुतेकदा अर्शस्वी ठरते.  

 

5) Pradhan ?Mantri kaushal Vikas yojana was started in 2010 

प्रधाि मंत्री कुशल नवकास र्ोजिा ही २०१० मध्र्े सुरु करण्र्ात आली. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

05  

Q.2   Define Entrepreneur? Explain functions of Entrepreneur. 

उद्योजकाची व्याख्र्ा सांगुि त्र्ाचे कार्य स्पष्ट करा. 

 

15 

Q.3   What is Entrepreneurship? Explain the Importance of Entrepreneurship development. 

उद्योजकता म्हणजे कार् व उद्योजकता नवकासाचे महत्व स्पष्ट करा. 

 

15 

Q.4   Define the concept of startup Accelerators? Explain its importance. 

स्टाटयअप अनस्ललेरेटर (प्रवेगक) ची व्याख्र्ा सांगुि त्र्ाचे महत्व स्पष्ट करा? 

 

15 

Q.5   What is project identification? Explain the project classification.  

प्रकल्प निवड म्हणजे कार्? प्रकल्पाचे वगीकरण स्पष्ट करा. 

 

 

15 

Examination Oct/Nov 2019
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Q.6   Explain the role of Entrepreneur in Economic development? 

उद्योजकाची आर्थथक नवकासातील भूनमका स्पष्ट करा. 

 

15 

Q.7   Write short Note (Any 3) 

रटपा नलहा कोणत्र्ाही तीि  

1) Project formulation  

प्रकल्प निर्थमती  

 

2) Venture capital  

साहस भांडवल 

 

3) Importance of Entrepreneurship 

उद्योजकतेचे महत्व  

 

4) Startup India Scheme  

स्टाटयअप इंनडर्ा र्ोजिा  

 

5) Barriers in Entrepreneurship development 

उद्योजकता वाढीतील अडथळे  

15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OR 

Examination Oct/Nov 2019

245649DECD3093A414C0A59D0AE85840
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Section A 

Q.1   MCQ[Multiple choice question] 

र्ोग्र् पर्ायर् निवडा. 

 

1) What does not allow purchasing to become a specialist function? 

a) Centralization  b) Decentralization  

c) Both  d) None of the above  

खरेदी ह ेनवनशष्ट कार्य बिनवण्र्ासाठी कशाची अिुमती असत?े 

अ) कें द्रीकरण  ब) नवकें द्रीकरण 

क) दोन्ही  ड) एकही िाही  

 

2) What are the raw material for the office work? 

a) Stationary  b) Typewriters  

c) Office forms  d) Paper fasteners  

कार्ायलर्ीि कामासाठी कच्चा माल कोणता? 

अ) लेखि सामुग्री  ब) टंकलेखि र्ंत्र  

क) कार्ायलर्ीि अजय  ड) कागद बांधार्ची दोरी 

 

3) What is the substitute for printing? 

a) Automating  b) Computing  

c) Duplicating  d) Typewriting  

छपाईसाठी पर्ायर् कार् आह?े 

अ) स्वर्ंचनलत  ब) संगणकीर्  

क) िक्कल / सत्र्प्रत  ड) टंकलेखि  
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4) What eliminates the need for recopying repetitive and standard information? 

a) Copy sheets  b) Duplicating paper  

c) Office form  d) Manila sheets 

पुन्हा पुन्हा र्ेणाऱ्र्ा महत्वपूणय मानहतीच ेनिष्कािण करण्र्ाची गरज कश्र्ािे अधोरेनखत होते? 

अ) कॉपी नशट्स  ब) िक्कल कागद  

क) कार्ायलर्ीि आकृतीबंध  ड) मनिला नशट्स  

 

5) The year in which income is earned is called ------------. 

a) Financial year b) Previous year  

c) Assessment year  d) None of the above  

ज्र्ा विायत उत्पन्न नमळनवल ेजाते त्र्ा विायस -------------- म्हणतात. 

अ) आर्थथक विय  ब) मागील विय  

क) परीक्षण विय  ड) वरीलपैकी एकही िाही  

 

Answer in one sentence  

1) What is the basis of classification of the duties of an office manager? 

कार्ायलर् व्यवस्थापकाच्र्ा कार्ायच्र्ा वगीकरणाचे मुळ कार् आह?े 

  

2) Write any two items included in office suppliers? 

कार्ायलर्ीि पुरवठ्यातील दोि वस्तुंची िावे नलहा? 

 

3) What are the drawbacks of over stocking? 

अनतररक्त साठ्याचे दोि कार् आहते? 

 

4) What are two forms of page or book index? 

कागद ककवा पुस्तकाच्र्ा अिुक्रमनणकेची दोि रूप ेकोणती? 

 

5) What are the two ways by which documents may be filed? 

कागदपत्राच्र्ा फाईललगचे दोि प्रकार सांगा? 

 

C) fill in the blanks  

 

1) In small organization the office manager performs the duties of a ----------------- in 

addition to an accountant. 

छोट्या संस्थामध्र्े कार्ायलर् व्यवस्थापक लेखापाल बरोबर ------------------ ही कतयव्य पार  

पाडतो. 

   

2) The ---------------- level of management communicates important policies and 

guidelines. 

---------------- व्यवस्थापि स्तर महत्वाची धोरणे व मागयदशयि सुचिाचंे संप्रेिण करत.े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

05 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

05 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Examination Oct/Nov 2019

245649DECD3093A414C0A59D0AE85840



24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

24
56

49
D

EC
D

30
93

A
41

4C
0A

59
D

0A
E8

58
40

CC-3388 

CC-3388  7  2019 
 

 

3) ............Should facilitate the identification of forms with ease. 

आकृतीबंधाची ओळख सोपी करण्र्ासाठी .........सुनवधापूणय असली पानहजे. 

 

4) A good filing system ensures------------------. 

उत्तम फाईललगची पद्धती --------------------- खात्री दतेे. 

 

5) Chief record and piling officer is incharge of the ----------------------- department. 

मुख्र् दस्तऐवज व फाईललग अनधकारी ------------------ नवभागाचा प्रभारी असतात. 

 

D) True or False  

 

1) Purchase and sales records include price list.  

खरेदी नवक्रीच्र्ा िोंदीमध्र्े ककमत सुचीचा समावेश असतो. 

 

2) Ranking method evaluates jobs on the basis of their importance. 

श्रेणी पद्धत कामाच्र्ा महत्वािुसार त्र्ाचे मलु्र्ांकि करत.े  

 

3) The basis wage rate of a job is determined with the help of job specification.  

एखाद्या कामाचा मुळ मजोरीदर हा त्र्ा कामाच्र्ा वैनशष्ट्यािुसार ठरतो. 

 

4) Decentralized purchasing means buying in bulk. 

वीकें द्रीत खरेदी म्हणजेच ठोक खरेदी  

 

5) The flow of work should be in a forward direction. 

कामाचा प्रवाह पुढील क्रदशलेा असला पानहजे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

05 

Q.2   What is indexing and write the types of indexing? 

अिुक्रमनणका म्हणजे कार् सांगूि अिुक्रमनणकेचे प्रकार नलहा? 

  

15 

Q.3   State and explain the functions of an office management? 

कार्ायलर् व्यवस्थापिाची कार्यपद्धती िमूद करूि स्पष्टीकरण द्या? 

 

15 

Q.4   Explain various methods of modern filing? 

आधुनिक फाईललगच्र्ा नवनवध पद्धती स्पष्ट करा? 

 

15 

Q.5   What is office machines and explain various types of office machines? 

कार्ायलर् मनशि म्हणजे कार्? कार्ायलर् मनशिचे नवनवध प्रकार स्पष्ट करा? 

 

15 

Q.6   What is mail services, and explain the efficience of mail service.  

 मेल सेवा कार् आह ेआनण मेल सेवेची पररणामकारकता स्पष्ट करा. 

  

15 
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Q.7  Write short notes. (any three) 

1) Mailing machine  

मेल प्रणाली  

 

2) Importance of office machines  

कार्ायलर् मनशिचे महत्व  

 

3) Office correspondence  

कार्ायलर्ीि पत्रव्यवहार  

 

4) Office Activities  

कार्ायलर्ीि उपक्रम  

 

5) Advantages of office Automation  

स्वर्ंचनलत कार्ायलर्ाचे फार्द े 
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